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QUYETDJNH
Ban hanh quy djnh clnrc nang, nhiem vI}, quyen han

va CO' c~u tA chuc cua Phong TO'phap huy~n Hi~p Hoa

UY BAN NHAN DAN HUY:¢N HI:¢P HOA

Can cir Luat T6 chirc HDND va UBND ngay 2611112003;
Can cu Luat Ban hanh van ban quy pham phap luat cua HDND- UBND nam 2004;

Can cu Nghi dinh s6 37/20141ND-CP ngay 05 thang 5 nam 2014 cua Chinh phu
quy dinh t6 clnrc cac co quan chuyen mon thuoc Uy ban nhan dan huyen, quan, thi
xa, thanh ph6 thuoc tinh;

Can cir Thong nr lien tich s6 23/20141 TTLT-BTP-BNV ngay 22/12/2014 cua
BQ Tir phap- BQ NQi VI) huang d~n chirc nang, nhiem vu, quyen han va co c~u t6
chirc cua Sa Ttr phap thuoc UBND tinh, thanh ph6 tl1JCthuoc Trung uong va Phong
Ttr phap thuoc UBND huyen, quan, thi xa, thanh ph6 thuQc tinh;

Can cu QuySt dinh 26/2013/QD- UBND ngay 23/0112013 cua UBND tinh B~c
Giang vS Ban hanh quy dinh vS phan c~p qmln ly t6 chuc bQmay bien chS va can bQ
cong chuc, vien chuc tinh B~c Giang;

Theo dS nghi cua Truang phong NQi V\l va Twang Phong Tu phap t~i to trinh s6
141TTr-NV, ngay 24 thang 6 nam 2015,

QUYETDJNH;
Di~u 1. Ban hanh kern theo QuySt dinh nay Quy dinh chuc nang, nhi~m V\l,

quySn h~n va cO'c~u t6 chuc cua Phong Tu phap huy~n Hi~p Hoa.
Di~u 2. QuySt dinh nay co hi~u h,rcthi hanh sau 07 ngay k@til ngay ky; thay thS

QuySt dinh s6 792/2010/QD-UBND ngay 24/3/2010 cua UBND huy~n Hi~p Hoa
Quy dinh chuc nang, nhi~m V\l, quySn h~n va cO'c~u t6 chuc cua Phong Tu phap huy~n.

Di~u 3. Truang Phong Tu phap; Thu twang cac cO'quan, dan vi thuQc UBND
huy~n, Chu tich UBND cac xa, thi tr~n va cac t6 chuc, ca nhan co lien quan din cu
QuySt dinh thi hanh.! ~

Nui nh{in:
- Nhu di~u 3;
- So': N(>iy\!, Tu phap tinh B~e Giang;
- Chu tjeh, cae PCT VBND huy~n;
- VBND cae xli, thj tn1n;
- Luu: VT.
Ban difn tir:
-Nhudi~u3. Ji/
- C6ngbao Bic Giangrv
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QUYDJNH
Chtrc nang, nhiem Vl}, quyen han va CO' ciu t8 chirc ciia

Phong Tu phap huy~n Hi~p Hoa
( Ban hanh kern thea Quyet dinh sb 'O~ /2015/QD-UBND

ngaY)6 /6/2015 ciLaUBND huy?n Hi?p Hda)

Di~u 1.Vi tri va chirc nang

1. Phong Tu phap huyen Hiep Hoa (sau day goi chung lei Phong Tu phap) lei co
quan chuyen mon thuoc Uy ban nhan dan huyen, thirc hien chirc nang tham muu,
giup Uy ban nhan dan huyen quan ly nha mroc vS: cong tac xay dung va thi hanh
phap luat; theo doi thi hanh phap luat; ki@mtra, xu ly van ban quy pham phap luat;
kiem soat thu tuc hanh chinh; ph6 bien, giao due phap luat; hoa giai a co sa; nuoi con
nuoi; hQtich; clnrng thuc; b6i tlnrong nha nuac; trQ'giup phap ly; quan ly cong tac thi
hanh phap lu~t vS xu ly vi ph~m hanh chinh va cong tac tu phap khac theo quy dinh
cua phap lu~t.

2. Phong Tu phap co tu cach phap nhan, co con d~u va tai khoan rieng; chiu S\I
chi d~o, quim ly vS t6 chuc, vi tri vi~c lam, bien chS cong chuc, cO'c~u ng~ch cong
chuc va cong tac cua Uy ban nhan dan huy~n, d6ng thai chiu S\I chi d(;lo,ki@mtra,
thanh tra, huang d~n vS chuyen mon nghi~p V\l cua Sa Tu phap.

Di~u 2. Nhi~m Vl} va quy~n h~n
1. Trinh Uy ban nhan dan huy~n ban hanh quySt dinh, chi thi; quy ho~ch, kS

ho~ch dai h~n, 05 nam va hang nam vS lInh V\ICtu phap; chuang trinh, bi~n phap t6
chuc th\Ic hi~n cac nhi~m V\l cai cach hanh chinh, cai cach tu phap, xay d\Illg, hoan
thi~n phap lu~t vS cac lInh V\ICthuQc ph~m vi thAm quySn quySt dinh cua HQi d6ng
nhan dan va Uy ban nhan dan huy~n trong lInh V\ICtu phap.

2. Trinh Chu tich Uy ban nhan dan huy~n d\I thao cac van ban vS lInh V\ICtu
phap thuQc thAmquySn ban hanh cua Chu tich Uy ban nhan dan huy~n.

3. T6 chuc th\Ic hi~n cac van ban quy ph~m phap lu~t, quy ho~ch, kS ho~ch
trong lInh V\ICtu phap sau khi da duQ'cc~p co thAmquySn phe duy~t.

4. Chi d~o,huang d~, ki@mtra chuyen mon nghi~p V\l vS cong mc tu phap a c~p xa.
5. VS xay d\Illg van ban quy ph~m phap lu~t:
a) Ph6i hQ'Pxay d\Illg quySt dinh, chi thi thuQc thAmquySn ban hanh cua Uy ban

nhan dan huy~n do cac cO'quan chuyen mon khac thuQc Uy ban nhan dan huy~n chu
tri xay d\Illg;

b) ThAm dinh d\I thao cac van ban quy ph~m phap lu~t thuQc thAm quySn ban
hanh cua HQi d6ng nhan dan va Uy ban nhan dan huy~n; gop y d\I thao van ban quy
ph~m phap lu~t cua HQi d6ng nhan dan huy~n theo quy dinh cua phap lu~t;
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c) T6 chirc l~y '1 kiSn nhan dan v@cac du an luat, phap lenh theo Sl,Ichi dao cua
Oy ban nhan dan huyen va huong d~n cua Sa Tu phap.

6. VS theo doi thi hanh phap luat:
a) Xay dung va trinh Oy ban nhan dan huyen ban hanh va t6 chirc thuc hien KS

hoach theo doi tinh hinh thi hanh phap lu~t tren dia ban;

b) Huong d~n, don d6c, kiem tra cac co quan chuyen mon thuoc Oy ban nhan
dan huyen va cong clnrc chuyen mon thuoc Oy ban nhan dan cac xa, thi tr~n trong
viec thirc hien cong tac theo doi tinh hinh thi hanh phap lu~t tai dia plnrong;

c) T6ng hQ"P,d@xu~t voi Oy ban nhan dan huyen vS viec xu 1'1kSt qua theo doi
tinh hinh thi hanh phap luat;

d) Theo doi tinh hinh thi hanh phap luat trong linh Vl,ICtu phap thuQc ph~ vi
quan 1'1nha nuac cua Oy ban nhan dan huy~n.

7. V@kiSm tra van ban quy ph~m phap lu~t:

a) Giup HQi d6ng nhan dan va Oy ban nhan dan huy~n tl,IkiSm tra van ban do
HQi d6ng nhan dan va Oy ban nhan dan huy~n ban hanh; hu6ng d~n cong chuc
chuyen mon thuQc Oy ban nhan dan cac xa, thi tr~n thl,Ichi~n tl,IkiSm tra van ban quy
ph~m phap lu~t do Oy ban nhan dan cac xa, thi tr~ ban hanh;

b) Thl,Ic hi~n kiSm tra van ban quy ph~m phap lu~t cua HQi d6ng nhan dan va
Oy ban nhan dan c~p xa theo quy dinh cua phap lu~t; trinh Chu tich Oy ban nhan dan
huy~n quySt diM cac bi~nphap xu 1'1van ban trai phap lu~t theo quy diM cua phap lu~t.

8. T6 chuc triSn khai thl,Ic hi~n vi~c ra soat, h~ th6ng hoa van ban quy ph~m
phap lu~t cua HQi d6ng nhan dan va Oy ban nhan dan huy~n theo quy dinh cua phap
lu~t; don d6c, hu6ng d~n, t6ng hQ"PkSt qua ra soat, h~ th6ng hoa chung cua cac cO'
quan chuyen mon thuQc Oy ban nhan dan huy~n va cua Oy ban nhan dan c~p xa.

9. VS kiSm soat thu t\lChanh chinh:

a) T6 chuc triSn khai thl,Ichi~n nhi~m V\lkiSm soat thu t\lChanh chinh theo chi
d~o cua Oy ban nhan dan huy~n, hu6ng d~n cua cO'quan tu phap c~p tren va theo quy
dinh cua phap lu~t v@kiSm soat thu t\lChanh chinh;

b) Tham mrm giup Oy ban nhan dan huy~n chi d~o, t6 chuc thl,Ic hi~n ra soat,
danh gia thu t\lC hanh chinh thl,Ic hi~n tren dia ban huy~n dS kiSn nghi, dS xu~t vi~c
sua d6i, b6 sung, huy bo, bai bo;

c) Hu6ng d~n, don d6c, kiSm tra vi~c thl,Ic hi~n niem ySt cong khai thu wc
hanh chinh, bao cao tinh hinh, kSt qua giai quySt thu t\lChanh chinh va tiSp nh~n, xu
1'1phan anh, kiSn nghi v@quy dinh hanh chinh cua cO'quan chuyen mon huy~n, Oy
ban nhan dan c~p xa.

10.VS ph6 biSn, giao d\lc phap lu~t va hoa ghli & cO'sa:
a) Xay dlJllg, trinh Oy ban nhan dan huy~n ban hanh chuang trinh, kS ho~ch

ph6 biSn, giao d\lc phap lu~t va t6 chuc thl,Ic hi~n sau khi chuang trinh, kS ho~ch
duQ'cban hanh;
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b) Theo doi, huong d~n va kiem tra cong tac pho, bien giao due phap luat tai
dia phuong; don d6c, kiem tra cac co quan chuyen mon true thuoc Dy ban nhan dan
huyen, co quan, t6 chirc co lien quan va Dy ban nhan dan cftp xa trong viec t6 chile
Ngay Phap luat mroc Cong hoa xa hQi chu nghia Viet Nam tren dia ban;

c) Thirc hien nhiem vu cua co quan thuong true HQi d6ng phoi hop ph6 bien,
giao due phap luat huyen;

d) Xay dung, quan ly dQi ngii bao cao vien phap luat, tuyen truyen vi en phap
lu~t thea quy dinh cua phap luat;

d) Huong d~n viec xay dung, quan ly, khai thac tu sach phap lu~t a cftp xa va a
cac co quan, don vi khac tren dia ban thea quy dinh cua phap lu~t;

e) T6 chilc triSn khai thgc hi~n cac quy dinh cua phap lu~t vS hoa giai a co sa.
11. ThAm dinh dg thao huang uac, quy uac cua thon, t6 dan ph6 truac khi

trinh Chu tich Dy ban nhan dan huy~n phe duy~t.
12. Giup Dy ban nhan dan huy~n thgc hi~n nhi~m V\lvS xay dvng xa, thi trftn

ti~p c~n phap lu~t thea quy dinh.

13. VS quan lyva dang ky hQtich:

a) Chi d~o, kiSm tra vi~c t6 chilc thgc hi~n cong tac dang IcY va quan ly hQtich
tren dia ban; t6 chilc b6i duang nghi~p V\lquan ly va dang IcY hQ tich cho cong chilc
Tu phap - HQtich cftp xa;

b) Giup Dy ban nhan dan huy~n thgc hi~n dang ky hQ tich thea quy dinh cua
phap lu~t; dS nghi Dy ban nhan dan huy~n quy~t dinh vi~c thu h6i, huy b6 nhUng
gifty to hQ tich do Dy ban nhan dan cftp xa cftp trai vai quy dinh cua phap lu~t (tm
truemg hqp k~t hon trai phap lu~t);

c) Quan ly, c~p nh~t, khai thac Co sa dfr li~u hQ tich di~n tu va cftp ban sao
trich l\lc hQtich theo quy dinh;

d) Quan ly, su dl,lllg S6 hQ tich, biSu m~u hQ tich; luu trfr S6 hQ tich, h6 so
dang ky hQtich thea quy dinh phap lu~t.

14. Thgc hi~n nhi~m V\lquan ly vS nuoi con nuoi thea quy dinh cua phap lu~t.
15. VS chUng thgc:
a) Hu6ng d~n, kiSm tra vS nghi~p V\l cho cong chilc chuyen mon thuQc Dy ban

nhan dan cftp xa trong vi~c cftp ban sao tir s6 g6c, chUng thgc ban sao tir ban chinh,
chUng thgc chfr ky, chUng thgc hqp d6ng, giao dich;

b) Thgc hi~n cftp bfm sao tir s6 g6c, chUng thgc ban sao tir ban chinh, chUng
thgc chfr ky, chUng thgc hqp d6ng, giao dich va chUng thgc khac thea quy dinh cua
phap lu~t

16. VS b6i thuemg nha nuac:
a) DS xuftt, trinh Dy ban nhan dan huy~n xac dinh co quan co trach nhi~m b6i

thuemg trong truemg hqp nguoi bi thi~t h~i yeu cfiu ho~c chua co sg th6ng nhftt vS
vi~c xac dinh co quan co trach nhi~m b6i thuemg thea quy dinh cua phap lu~t;
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b) Hu6ng d§ll Uy ban nhan dan elk xa, thi t.nin thirc hien viec giai quy@tb6i thuong;

, c) CU?g c~p thong tin, huang d~n thu tuc he>tro ngiroi bi thiet hai thirc hien
quyen yeu diu boi thuong trong hoat dong quan ly hanh chinh;

d) Theo doi, don d6c, kiSm tra viec giai quyet b6i thirong, chi tra ti~n b6i
thirong va tlnrc hien trach nhiern hoan tra then quy dinh cua phap luat d6i voi tnrong
hQ'PUy ban nhan dan cfrp xa co trach nhiem giai quyet bci thuong.

17. Thuc hien nhiem vu tro giup phap ly then quy dinh cua phap luat.

18. V~ quan ly cong tac thi hanh phap lu~t v~ xu ly vi pharn hanh chinh:

a) Giup Uy ban nhan dan huyen then doi, don d6c, kiSm tra va bao cao cong
tac thi hanh phap lu~t v~ xu ly vi ph~m hanh chinh t~i dia phuong;

b) f)~ xufrt vai Uy ban nhan dan tinh ki@nnghi cO'quan co th&mquy~n nghien
Clm, xu ly cac quy dinh xu ly vi ph~m hanh chinh khong kha thi, khong phil hQ'Pvai
th\Ic tiSn ho~c ch6ng cheo, mau thu~n vai nhau;

c) Hu6ng d§ll nghi~pV\l trong vi~c th\Ic hi~nphap lu~tv~xu ly vi ph~ hanh chinh;
d) Th\Ic hi~n th6ng ke v~ xu ly vi ph~m hanh chinh trong ph~m vi quan ly cua

diaphuong.

19. Giup Uy ban nhan dan huy~n th\Ic hi~n nhi~m V\l,quy~n h~n v~ thi hanh an
dan S\I,hanh chinh then quy dinh cua phap lu~t va quy ch@ph6i hQ'Pcong tac gifra cO'
quan tu phap va cO'quan thi hanh an dan S\Idia phuong do BQTu phap ban hanh.

20. T6 chuc t~p hufrn, b6i du5ng chuyen mon, nghi~p V\l quan ly nha nuac v~
cong tac tu phap d6i vai cong chuc Tu phap - HQ tich cac xa, thi trfrn, cac t6 chuc va
ca nhan khac co lien quan then quy dinh cua phap lu~t.

21. T6 chuc Ung d\lng khoa hQc, cong ngh~; xay d\Illg h~ th6ng thong tin, luu
tm ph\lc V\lcong tac quan ly nha nuac v~ lInh V\ICthuQc ph~m vi qmin ly cua Phong.

22. Th\Ic hi~n cong tac thong tin, th6ng ke, bao cao dinh ky va dQt xufrt v~ tinh
hinh th\Ic hi~n nhi~m V\l duQ'cgiao then quy dinh cua Uy ban nhan dan huy~n va Sa
Tuphap.

Chu tri, ph6i hQ'Pvai cac cO'quan lien quan kiSm tra, tham gia thanh tra vi~c
th\Ic hi~n phap lu~t trong cac lInh V\ICquan ly d6i vai t6 chuc, ca nhan tren dia ban;
giai quy@tkhi@un~i, t6 ca~; phong, ch6ng tham nhfing, lang phi trong ho~t dQng tu
phap tren dia ban then quy djnh cua phap l~t va phan cong cua Uy ban nhan dan huy~n.

24. Quan ly t6 chuc bQmay, vi tri vi~c lam, bien ch@cong chuc, cO'cfru ng~ch
cong chuc, th\Ic hi~n ch@dQ ti~n luong, chinh sach, ch@dQdai ngQ, khen thuang, kY
lu~t, dao t~o va b6i du5ng v~ chuyen mon nghi~p V\l d6i vai cong chuc thuQc ph~m
vi quan ly cua Phong then quy dinh cua phap lu~t, then phan cong cua Uy ban nhan
dan huy~n.

25. Quan ly va chiu trach nhi~m v~ tai san, tai chinh cua Phong then quy dinh
cua phap lu~t va phan cong cua Uy ban nhan dan huy~n.

26. Th\Ic hi~n cac nhi~m V\l khac do Uy ban nhan dan huy~n giao ho~c then
quy dinh cua phap lu~t.
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Di~u 3. T8 clnrc va bien ch~
1. Phong Tu phap co Truong phong, khong qua 03 Pho Truong phong va cac

cong chirc khac,
a) Truong phong chiu trach nhiem tnroc Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban

nhan dan huyen va tnroc phap lu~t vS viec thirc hien nhiem vu, quyen han duoc giao
va toan bQhoat dong cua Phong va cong chirc Tu phap - HQtich cac xa , thi tran tren
dia ban;

b) Pho Truong phong la ngiroi giup Truong phong phu trach va theo doi met
s6 mat cong tac; chiu trach nhiem tnroc Truong phong va truce phap lu~t vS nhiem
vu duoc phan congo Khi Truong phong vang m~t, mQt Pho TruOng phong duQ'c
TruOng phong uy nhi~m diSu hanh cac ho~t dQng cua Phong;

c) Vi~c b6 nhi~m, diSu dQng, luan chuySn, khen thuOng, ky lu~t, miSn nhi~m,
cho tir chuc, th\fc hi~n chS dQ, chinh sach d6i vai TruOng phong, Pho TruOng phong
do Chu tich Uy ban nhan dan huy~n quySt dinh theo quy dinh cua phap lu~t.

2. Bien chS cong chuc cua Phong Tu phap do Chu tich Uy ban nhan dan
huy~n quySt dinh trong t6ng bien chS cong chuc cua huy~n duQ'c cfip co thfim quySn
phe duy~t.

Vi~c b6 tri cong tac d6i vai cong chuc cua Phong Tu phap phai din cu vao vi
tri vi~c lam, chuc danh, tieu chufin, co cfiu ng~ch cong chuc theo quy dinh va dam
bao du l\fc IUQ'llgdS dap irng yeu c~u nhi~m V\lduQ'cgiao.

Di~u 4. M8i quan h~ cong tac
1. U6i vai Sa Tu phap chiu S\fchi d~o, kiSm tra, thanh tra, huang dftn v@chuyen

mon nghi~p V\ltheo nganh dQc.
2. U6i d6i vai UBND huy~n chiu S\f Hinh d~o, chi d~o tf\fC tiSp cua UBND

huy~n, Chu tich UBND huy~n vS lTnhV\ICduQ'cgiao.
3. U6i vai cac co quan, ban nganh, doan thS cua huy~n co quan h~ ph6i hQ'P

trong vi~c th\Ic hi~n nhi~m V\lchuyen mon co lien quan.
4. U6i vai UBND cac xii, thi trfin, Phong Tu phap co trach nhi~m ph6i hQ'Pvai

UBND cac xii, thi trfin trong vi~c t6 chuc th\Ic hi~n va quan ly cong tac tu phap tren
dia ban, kiSm tra, giam sat ho~t dQng chuyen mon cua cong chuc Tu phap- HQ tich
cac xa, thi trfin.

5. Phong Tu phap giup Uy ban nhan dan huy~n chi d~o, huang dftn, kiSm tra,
thanh tra vS chuyen mon, nghi~p v\l cac cong vi~c sau day cua tu phap cfip xa:

a) Xay d\Iilg chuang trinh, kS ho~ch, quySt dinh, chi thi v@cong tac tu phap
cfip xa trinh Uy ban nhan dan xa phe duy~t va t6 chuc th\Ic hi~n;

b) Th\IC hi~n nhi~m V\l ki~m soat thu wc hanh chinh; tv ki~m tra, xu 1)' va ra
soat, h~ th6ng hoa van ban quy ph~m phap lu~t do HQi d6ng nhan dan va Uy ban
nhan dan cfip xii ban hanh; huang dftn vi~c xay d\Iilg quy uac, huang uac thon, t6 dan
ph6 phil hQ'Pvai quy dinh cua phap lu~t hi~n hanh;

5



c) Quan ly va thirc hien cong tac thi hanh phap lu~t vS xu ly vi pham hanh
chinh theo quy dinh cua phap luat; theo doi tinh hinh thi hanh phap lu~t tai dia
phuong; dS xuftt voi Uy ban nhan dan cftp xa xu ly hoac bao cao co quan co tham
quyen xu ly kSt qua thea doi thi hanh phap luat thea quy dinh cua phap luat;

d) Xay dung, trinh Uy ban nhan dan cftp xa ban hanh va t6 chirc thirc hien
chuong trinh, kS hoach ph6 bien, giao due phap luat; xay dung, t~p huan, b6i duong,
quan ly dQi ngii tuyen truyen vien phap luat; t6 chirc thuc hien Ngay Phap luat; quan
ly, khai thac, sir dung Tu sach phap luat a cftp xa;

d) T6 chuc th\Ic hi~n cac van ban quy ph~m phap lu~t vS hoa giai a co sa;
thanh l~p, ki~n toan t6 hoa giai va cong nh~ t6 truang t6 hoa giai, hoa giai vien t~i
dia phuong; t6 chuc kiSm tra, sa kSt, t6ng kSt va khen thuang vS hoa giai a co sa;

e) Th\Ic hi~n nhi~m V\l xay dvng xa, thi trftn tiSp c~n phap lu~t thea quy dinh;

g) Quan ly, dang ky hQtich; th\Ic hi~n mQt s6 vi~c vS qu6c tich t~i cftp xa thea
quy dinh cua phap lu~t;

h) Cftp ban sao til s6 g6c, chUng th\Ic ban sao til ban chinh cac gifty to', van ban
b&ngtiSng Vi~t, chUng th\Ic chfr ky trong cac gifty to', van ban b&ngtiSng Vi~t; chUng
th\Ic hQ'Pd6ng giao dich thea thftm quySn va chUng th\IC cac vi~c khac thea quy dinh
cua phap lu~t;

i) Ph6i hQ'Pv6i co quan thi hanh an dan S\I trong thi hanh an dan S\I tren dia
ban thea quy dinh cua phap lu~t.

Di~u 5. TB chuc th\fc hi~n
Truang Phong Tu phap co trach nhi~m xay dvng va ban hanh Quy chS lam

vi~c cua Phong dS t6 chuc th\Ic hi~n.
Trong qua trinh th\Ic hi~n, nSu co cac vftn dS phat sinh ho~c co kho khan,

vu6ng m~c, cftn sua d6i, b6 sung, Truang phong Tu phap huy~n bao cao UBND
huy~n xem xet, quySt dinh'/.~
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