UBND TINH BAC GIANG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

SO NOQI VU Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc
S6:84 /QD-SNV Bic Giang, ngay30 thang 01 nam 2024
QUYET PINH

Phé duyét quy trinh néi bd trong giai quyét
tha tuc hanh chinh Iinh vue Cong chirc, vién chire, linh vye
Thi dua thwéng thudc tham quyén quyet dlnh cua S& Noi vu,
UBND cap huyén, UBND cap xa

GIAM POC SO NOI VU TINH BAC GIANG

Can cir Quyét dinh so 68/2021/0P-UBND _ngay 03/12/2021 cia UBND

tinh ban hanh Quy dinh chirc ndng, nhiém vu, quyén han ciia Sé Noi vu tinh Bdc
Giang;

Can cui Quyét dinh s6 208/0P-UBND ngay 26/01/2024 ciia Chi tich
UBND tinh vé viéc cong bé Danh muc thii tuc hanh chinh dwoc sika doi, thay thé
trong linh vuc Cong churc, vién chuc thuoc pham vi, chirc nang quan ly nha
nuwoc cua So Noi vu,

Can cit Quyet dinh so 218/0D-UBND ngay 26/01/2024 ciia Chii tich
UBND tinh vé viéc cong bo Danh muc thu tuc hanh chinh moi ban hanh trong
linh vuwe Thi dua khen thuong thuoc pham vi, chirc nang quan ly nha nuwoc cua
So Noi vu,

Xét d@é nghi ciia Truwong phong Cdi cdch hanh chinh.

QUYET PINH:

’ Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh ndy quy trinh ndi bo trong giai
quyét thu tuc hanh chinh linh vye Cong chie, vién chie, linh vye Thi dua khen
thuong thude thdm quyén quyét dinh cua S6 Noi vu, UBND cap huyén, UBND
cap xa, cu thé nhu sau:

1. Quy trinh ndi bd giai quyét tha tuc hanh chinh linh vuc Cong chirc vién
chtrc thudce tham quyén ctua S& Noi vu (kém theo Phy luc 01).

2. Quy trinh ndi bo giai quyét thi tuc hanh chinh linh vuc Thi dua, khen
thuong thudc tham quyén ctia UBND cép huyén (kém theo Phu luc 02).

3. Quy trinh ndi bo giai quyét thii tuc hanh chinh linh vuc Thi dua, khen
thuong thudc tham quyén ctia UBND cép x4 (kém theo Phu luc 03).

Piéu 2. Thu tuc hanh chinh Cong chirc vién chuc s6 tht tu 05, 06, 07, 08,
Phan I, Phu luc 1; Thi tuc hanh chinh Thi dua, khen thuong s6 tht tu 01, 02, 03,
04, 05, 06, 07, 08, Muc IV, Phan I, Phu luc 2; s6 thir tu 11, 12, 13, 14, 15 Phan I,
Phuy luc 3 ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3416/QD-SNV ngay 15/7/2021 cua
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Giam dbc S& Noi vu vé viéc phé duyét quy trinh ndi bo trong giai quyét thi tuc
hanh chinh nganh Noi vu thudc thAim quyén quyét dinh ctia S¢ Noi vu va UBND
cap huyén, UBND cip xa hét hiéu luc thi hanh ké tir ngay Quyét dinh nay co
hiéu luc thi hanh.

Diéu 3. Cac phong, don vi thugc S¢; UBND cac huyén, thanh phd va
UBND cap xa can ctr Quyét dinh thi hanh./.

Noi nhén: KT. GIAM POC
- Nhu biéu 3; By A A

- Van phong UBND tinh; Vo G_IAM DOC
-S6 TTTT;

- Lanh dao S¢& (b/c); )
- Phong Noi vu cac huyén, thanh pho;
- Luu: VT, CCHC.



PHU LUC

QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH LINH VU'C
CONG CHUC VIEN CHUC THUQC THAM QUYEN CUA SO NOI VU

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé

/OD-SNV ngay

cua Giam doc So Noi vu)

thang nam 2024

PHAN 1. DANH MUC THU TUC HANH CHIiNH

Thoi gian gidi quyét Ghi chu
TT Tén Thu tuc hanh chinh Thoi gian Thoi gian
theo quy thuc hién
dinh
1 Thu tuc thi tuyén vién chirc 160 ngay 160 ngay
2 Thu tuc xét tuyén vién chirc 105 ngay 105 ngay
3 | Tha tuc tiép nhan vao vién chiic 100 ngay 100 ngay
4 Thu tuc xét thang hang chirc danh 16 ngay 16 ngay

nghé nghiép vién chirc
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PHAN IL. NOI DUNG QUY TRINH NOI BQ
GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH

I. LINH VU'C CONG CHUC VIEN CHUC

1. Thii tuc thi tuyén vién chirc

. Pon vi/ca Thoi
Thir tw At A - A o1 .
cdc buée NOi dung cong viéc nhalhthl.rc gian fhgrc
hién hién
Cong chirc M6t cira tiép nhan ho so theo quy dinh va | Cong chuc
. cap nhat hd so dién tir; chuyén hd so dén Phong | BO phan \
Buoc 1 chuyén mon (T4 ho so) Mot cua; 30 ngay
T6 ho so
Truong phong Cong chire vién chirc nhin ho so ban | Truong
giao tur T6 ho so. T6 tham dinh phleu dang ky du phong
. tuyén ra soat, tham dinh. Thu ky hoi dong lap danh .
Buge 2 sa}c]h nguoi c6 du diéu kién du:ytuyen tl‘l%lh Ic-q:)ap co 15 ngay
tham quyén phé duyét va niém yét cong khai tai tru
s¢ lam viéc cua co quan
- T6 chirc tuyén dung vién chirc Phong 87 ngay
- X4c dinh nguoi tring tuyén trong ky thi tuyén Cong chuce
Budce 3 | vién chirc vién chirc
- Théng bao két qua tuyén dung vién chirc
Buéc 4 | Trudng phong xem xét, trinh Lanh dao So ky van ban ]I;Tglngg 12 ngay
Buéc 5 | Lanh dao S& xem xét va duyét ky vin ban Lanélédao 16 ngay
Vin thu Van phong S& ldy s6 vin ban, hoan thién két
Budc 6 |qua thii tuc hanh chinh kém theo hd so (néu c6) | Van thu S¢
chuyén dén B phan Mot cua .
Bd phan Mot cua cﬁq S& Noi vu tai Trung tam | Cong chirc Khon
Budc 8 | PVHCC nhan va tra két qua cho t6 chirc, ca nhan | B phan 18
theo quy dinh Motcra | IV dinh
Tong thoi gian gidi quyét 160 ngay




2. Thii tuc xét tuyén vién chirc

. Pon vi/ca Thoi
Thir tw s A ‘n A o1 .
cic budc NOi dung cong viéc nhalhthl.rc glan. fhl.rc
hién hién
Cong chirc Mot cira tiép nhan ho so theo quy dinh va | Coéng chire | 30 ngay
. cap nhat hd so dién tir; chuyén hd so dén Phong | BO phan
Buoc 1 Ap
chuyén mon (T4 ho so) Mot cua;
T ho so
Trudéng phong Cong chirc vién chirc nhan ho so ban |  Trudng 15 ngay
giao tir TO ho so. T6 thdm dinh phiéu dang ky dw |  phong
Budc 2 | tuyén ra soat, thAm dinh. Thu ky hoi dong lap danh
sach ngudi co du diéu kién du tuyen trinh cap co
tham quyén phé duyét va niém yét cong khai tai try
s¢ lam viéc cua co quan
- T6 chirc tuyén dung vién chirc Phong 45 ngay
- X4c dinh nguoi tring tuyén trong ky thi tuyén Cong chuc
Bude 3 | vien chire vién chtrc
- Thong bao két qua tuyén dung vién chirc
Budc 4 | Truong phong xem xét, trinh Lanh dao So ky van ban T)Tglngg 05 ngay
Budce 5 | Lanh dao S¢ xem xét va duyét ky van ban Lanshédao 10 ngay
Vin thu Van phong S& 1y s6 vin ban, hoan thién két | Van thu So
Buéc 6 | qua thu tuc hanh chinh kém theo hd so (néu co)
chuyén dén B phan Mot cua .
Bo phan Mot ctra cia So Noi vu tai Trung tam | Cong chue Khong
Buéc 8 | PVHCC nhan va tra két qua cho to chirc, cd nhan | B0 phén | quy dinh
theo quy dinh Mot cua
Tong thoi gian gidi quyét 105 ngay




3. Thi tuc tiép nhin vao lam vién chirc

. Pon vi/ca Thoi
Thur tw At A ‘n A o1 .
. . NOi dung cong viéc nhan thwe | gian thuc
cac buwoc ‘A ‘n
hién hién
Cong chirc Mot cura ti€p nhan ho so theo quy dinh va | Cong chire
. cap nhat ho so dién tir; chuyén ho so dén Phong Cong | BO phan \
Buge 1 chtrc, vién chtrc (Chuyén vién) Mot glﬁ’a; 30 ngay
T6 ho so
. Trudng phong Cong churc, vién chirc nhan ho so Trudng
Buoc 2 NS A \ \
ban giao tur Chuyén vién phong 30 ngay
- T6 chire kiém tra, sat hach tiép nhan vao lam vién
chic : : Phong
Buse3 |- Xacgmh nguoi tr}mg 1‘:1A1yen Frong ky kiém tra, sat Céng chitc | 30 ngay
hach ti€p nhan vao lam vién chu:oc , vien chirc
- Thong bao két qua tring tuyén ti€ép nhan vao lam
vién chuc
Budc 4 | Truong phong xem xét, trinh Lanh dao So ky van ban T)r;;;lgg 05 ngay
Budce 5 | Lanh dao S¢ xem xét va duyét ky van ban Lanshédao 05 ngay
Vin thu Van phong S¢ lay s6 vin ban, hoan thién két
Bu6c 6 | qua thu tuc hanh chinh kém theo h6 so (néu c6) | Van thu S¢
chuyén dén B phan Mét cua .
Bo phan Mot ctta cua S& NOi vu tai Trung tam | Cong chirc Khon
Budc 7 | PVHCC nhéan va trd két qua cho t6 chtc, cd nhan | B phan uy di fh
theo quy dinh Motca | W
Tong thoi gian gidi quyét 100 ngay
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4. Thii tuc xét thing hang chirc danh nghé nghiép vién chirc

Thir tu N N Don vi/ed |-y oi oian
. . NoQi dung cong viéc nhan thuc ‘n
cac budce ‘A thwe hién
hién
Cong chirc Mot cura ti€p nhan ho so theo quy dinh | Cong chire
Bude 1 va cap nhat ho so dién tir; chuyén hé so dén Phong | B phan Khong quy
chuyén mén (T6 ho so) Mot cura; dinh
T6 ho so
Bude 2 T{"uorr}g ph‘on% C0£1g c{mc vién chirc nhan ho so Tru‘ong Khéng quy
ban giao tur To nhdn ho so phong .
dinh
-Trudc ngay
thi hoac xét
thang hang
it nhat 15
ngay, Hoi
7 dong thi
- T6 chirc x¢t thang hang vién chuc Phong hodc xét
Bude 3 | - Xac dinh nguoi trung tuyén Cong chuc | thang hang
- Thong bao két qua xét thang hang vién chirc vién chitc | giri  thdong
bao.
-Trudc ngay
thi 01 ngay,
Ho1 déng
thi niém yét
danh sach
. Truong phong xem xét, trinh Lanh dao So ky van | Trudng Khéng quy
Buéce 4 \ . :
ban phong dinh
Budc 5 | Lanh dao S& xem xét va duyét ky vin ban Lanh dgo | Khong quy
S dinh
Vian thu Van phong So lay sb van ban, hoan thién Khone qu
Budc 6 | két qua thu tuc hanh chinh kém theo hé so (néu | Van thu So 18 quy
. 2 Ak A 1A ne dinh
c6) chuyén dén B phan Mdt cua .
Bo phan Mot cua cﬁa’ S& Noi1 vu tai Trung tdm | Cong chuc Khone qu
Buéc 8 | PVHCC nhén va tré két qua cho td chirc, c4 nhan | Bo phéan 18 quy
) N dinh
theo quy dinh Mot cua
Tong thoi gian gidi quyét 16 ngay
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PHU LUC 02

_ QUY TRINH NOQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
LINH VU'C THI PUA, KHEN THUONG THUQC THAM QUYEN CUA

UBND CAP HUYEN

(Kem theo Quyét dinh s6 /OD-SNV ngay

cua Giam doc So Noi vu)

/0172024

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH

Thoi gian giai
quyét
TT Tén Thii tuc hanh chinh Thoi Thoi gf:
gian theo slan
uy dinh | BVC
e hién
Thu tyc ting Gidy khen ctia Cha tich UBND cép \ .
L huyén cho c4 nhan, tap thé theo cong trang 20ngay | 20 ngay
2. | Thu tuc tang danh hiéu Tap thé lao dong tién tién 20 ngay | 20 ngay
Thu tuc ting danh hiéu Chién si thi dua co s& 20 ngay | 20 ngay
4. | Thu tyc ting danh hiéu Lao dong tién tién 20 ngay | 20 ngay
Thu tyc ting Gidy khen ctia Cha tich UBND cép \ .
3 | huyén vé thanh tich thi dua theo chuyén d& 20ngay | 20 ngay
Tha tuc tang Giéy khen cua Chu tich UBND Cép . \
6 | huyén vé thanh tich dot xuét 20ngay | 20 ngay
Thu tyc ting Gidy khen ctia Cha tich UBND cép \ \
/- huyén cho gia dinh 20ngay | 20 ngay
Ghi chu:

- Thoi han giai quyét: Ngay lam viéc;

- Noi tiép nhén hé so: Bo phéan Tiép nhén va Tra két qua cép huyén.
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PHAN II. NOI DUNG QUY TRINH NOQI BQ GIAI QUYET

THU TUC HANH CHINH

1. Thi tuc ting Gidy khen ciia Chi tich UBND céip huyén cho c4 nhan, tip
thé theo cong trang

Thur tw s n <A T6 chirc/ca nhan |
cic buée NoQi dung cong viéc thue hién Thoi han
, Bo Phan ATIG}? nha13 va Tra két qua cap Céng chitc ‘
Bude 1 | huyén (Mot ctra) nhén ho so theo quy dinh; A A 2 ngay
PR J . n B6 phan Mét cua
chuyén ho so dén Phong No6i vu
Bude 2 tl;él;lz(zyng phong phan cong cong chirc xu ly Truéng phong Vs ngay
Tham dinh ho so:
- Truong hop hd so chua diy du hoic
khong hop 1¢ thi cong chirc dy thao van ban
deé Truong phong ky thong bao vai to chirc,
ca nhan (thong qua Bo phan Mot cua).
- Truong hop hd so hop 18, dam bao theo
quy dinh: Cong chue xu ly
Budc 3 | + Cong chirc xtr 1y ho so du thdo vin ban | ho so va Trudéng 14 ngay
bao cdo Truoéng phong d€ xin y kien céc co phong
quan lién quan (néu cd) va bao cao Hoi
dong thi dua - khen thuong cung cap;
+ Cong chuc xtr 1y ho so tong hop, bdo céo
Truong phong ky to trinh kém theo du thao
quyét dinh chuyén Van phong HDND va
UBND cép huyén xtr ly
Vin phong HDND va UBND cép huyén
phan cong cong chuc xu ly ho so, trinh - .
lanh dao Van phong duyét va trinh Chu tich van p‘h ong
% A1 L, 4 .+« | HDND va UBND
. UBND cap huyén ky quyét dinh; tra két x A ! .
Budc 4 . . . 27 1 A . z, | cap huyén; Chu 5 ngay
qua cho Phong No6i vu (d€ thong bao Quyet : z
. K1Y , Aoy % . tich UBND cap
dinh, viét bang, dong dau va cap phat cho huvén
don vi trinh khen) va chuyén két qua dén v$
B6 phan Mot cura
Bude 5 Bd phan Mot ctra cép huyén nhan va tra két Cong chuc Bo Khoéng
qua cho t6 chtrc, ca nhan theo quy dinh phan Mot cura quy dinh

Tong thoi gian gidi quyét

20 ngay
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2. Thi tuc ting danh hiéu T4p thé lao dong tién tién

Thu tuw s n ‘A Té chirc/ca nhan \ .
cic buée NoQi dung cong viéc thue hién Thoi han
, Bo Phan ATIG}? nha13 va Tra két qua cap Céng chitc ‘
Budc 1 | huyén (Mot ctra) nhén ho so theo quy dinh; A A 2 ngay
2 1A J . n B6 phan Mét cua
chuyén ho so dén Phong No6i vu
Budc 2 t"ll“gu;%ng phong phan cong cong chirc xur ly Truéng phong Vs ngdy
Tham dinh hd so:
- Truong hop ho so chua day du hoac
khong hop 1¢ thi cong chirc dy thao van ban
deé Truong phong ky thong bao vai to chirc,
ca nhan (thong qua Bo phan Mot cua).
- Truong hop hd so hop 1&, dam bao theo
quy dinh: Cong chue xur ly
Budc 3 |+ Cong chitc xir Iy ho so du thao vin ban | ho sova Truong | 14 ngay
bao cdo Truoéng phong d€ xin y kien céc co phong
quan lién quan (néu cd) va bao cao Hoi
dong thi dua - khen thudng cung cap;
+ Cong chire xir Iy ho so tong hop, bao cdo
Trudng phong ky to trinh kém theo dy thao
quyét dinh chuyén Van phong HDND va
UBND cép huyén xtr ly
Vin phong HDND va UBND cép huyén
phan cong cong chuc xu ly ho so, trinh < \
lanh dao Van phong duyét va trinh Chu tich van p‘h ong
% A1 L s ., %, | HDND va UBND
. UBND céap huyén ky quyét dinh; tra két X A , \
Budc 4 , . a PSP ; z, | cap huyén; Chu 5 ngay
qua cho Phong No6i vu (dé€ thong bao Quyet : z
. A, 1y . AN . tich UBND cap
dinh, viét bang, dong dau va cap phat cho huvén
don vi trinh khen) va chuyén két qua dén %
B6 phan Mot cura
Budce 5 Bo phan Mot cira cap huyén nhan va tra két |  Céng chirc Bo Khong
qua cho t6 chtrc, cd nhan theo quy dinh phén Mot cua quy dinh
Tong thoi gian gidi quyét 20 ngay
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3. Thi tuc ting danh hiéu Chién si thi dua co s¢

Thu tuw s n <A Té chirc/ca nhan \ .
cic buée NoQi dung cong viéc thue hién Thoi han
, Bo Phan ATIG}? nha13 va Tra két qua cap Céng chitc ‘
Budc 1 | huyén (Mot ctra) nhén ho so theo quy dinh; A A 2 ngay
2 1A J . n B6 phan Mét cua
chuyén ho so dén Phong No6i vu
Budc 2 t"ll“gu;%ng phong phan cong cong chirc xur ly Truéng phong Vs ngdy
Tham dinh hd so:
- Truong hop ho so chua day du hoac
khong hop 1¢ thi cong chirc dy thao van ban
deé Truong phong ky thong bao vai to chirc,
ca nhan (thong qua Bo phan Mot cua).
- Truong hop hd so hop 1&, dam bao theo
quy dinh: Cong chue xu ly
Budc 3 |+ Cong chirc xir Iy ho so du thao vin ban | ho sova Truong | 14 ngay
bao cdo Truoéng phong d€ xin y kien céc co phong
quan lién quan (néu cd) va bao cao Hoi
dong thi dua - khen thudng cung cap;
+ Cong chire xir Iy ho so tong hop, bao cdo
Trudng phong ky to trinh kém theo dy thao
quyét dinh chuyén Van phong HDND va
UBND cép huyén xtr ly
Vin phong HDND va UBND cép huyén
phan cong cong chuc xu ly ho so, trinh < \
lanh dao Van phong duyét va trinh Chu tich van p‘h ong
% A1 L s ., %, | HDND va UBND
. UBND céap huyén ky quyét dinh; tra két X A , \
Budc 4 , . a PSP ; z, | cap huyén; Chu 5 ngay
qua cho Phong No6i vu (dé€ thong bao Quyet : z
. A, 1y . AN . tich UBND cap
dinh, viét bang, dong dau va cap phat cho huvén
don vi trinh khen) va chuyén két qua dén %
B6 phan Mot cura
Budce 5 Bo phan Mot cira cap huyén nhan va tra két |  Céng chirc Bo Khong
qua cho t6 chtrc, cd nhan theo quy dinh phén Mot cua quy dinh
Tong thoi gian gidi quyét 20 ngay
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4. Thi tuc ting danh hiéu Lao dong tién tién

Thu tuw s n <A Té chirc/ca nhan \ .
cic buée NoQi dung cong viéc thue hién Thoi han
, Bo Phan ATIG}? nha13 va Tra két qua cap Céng chirc Bo 1 ‘
Budc 1 | huyén (M4t ctra) nhan hé so theo quy dinh; n nr o Y2 ngay
2 1A J . n phan Mot cua
chuyén ho so dén Phong No6i vu
Budc 2 t"ll“gu;%ng phong phan cong cong chirc xur ly Truéng phong Vs ngdy
Tham dinh hd so:
- Truong hop ho so chua day du hoac
khong hop 1¢ thi cong chirc dy thao van ban
deé Truong phong ky thong bao vai to chirc,
ca nhan (thong qua Bo phan Mot cua).
- Truong hop hd so hop 1&, dam bao theo
quy dinh: Cong chue xu ly
Budc 3 |+ Cong chirc xir Iy ho so du thao vin ban | ho sova Truong | 14 ngay
bao cdo Truoéng phong d€ xin y kien céc co phong
quan lién quan (néu cd) va bao cao Hoi
dong thi dua - khen thudng cung cap;
+ Cong chire xir Iy ho so tong hop, bao cdo
Trudng phong ky to trinh kém theo dy thao
quyét dinh chuyén Van phong HDND va
UBND cép huyén xtr ly
Vin phong HDND va UBND cép huyén
phan cong cong chuc xu ly ho so, trinh < \
lanh dao Van phong duyét va trinh Chu tich van p‘h ong
% A1 L s ., %, | HDND va UBND
. UBND céap huyén ky quyét dinh; tra két X A , \
Budc 4 , . a PSP ; z, | cap huyén; Chu 5 ngay
qua cho Phong No6i vu (dé€ thong bao Quyet : z
. A, 1y . AN . tich UBND cap
dinh, viét bang, dong dau va cap phat cho huvén
don vi trinh khen) va chuyén két qua dén %
B6 phan Mot cura
Budce 5 Bo phan Mot cira cap huyén nhan va tra két |  Céng chirc Bo Khong
qua cho t6 chtrc, cd nhan theo quy dinh phén Mot cua quy dinh
Tong thoi gian gidi quyét 20 ngay
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5. Thi tuc ting Gidy khen ciia Chii tich UBND cip huyén vé thanh tich thi
dua theo chuyén dé

Thur tw s n ‘A T6 chirc/ca nhan |
cic buée NoQi dung cong viéc thue hién Thoi han
’ Bo Phan ATIG}? nha13 va Tra két qua cap Céng chirc Bo ‘
Budc 1 | huyén (Mot ctra) nhén ho so theo quy dinh; n nr o 72 ngay
2 1A £ . n phan Mot cua
chuyén ho so dén Phong Noi vu
Bude 2 Egusc;ng phong phan cong cong chirc xu ly Trudng phong Va ngay
Tham dinh hd so:
- Truong hop hd so chua diy du hoic
khong hop 1€ thi cong chirc du thao van ban
deé Truong phong ky thong bao vai to chirc,
ca nhan (thong qua B§ phan Mot ctra).
- Trudng hop hd so hop 1¢, dam bao theo
quy dinh: Cong chuce xtur 1y
Budc 3 |+ Cong chiic xtr Iy hd so du thao vin ban | ho so va Truong | 14 ngay
béo céo Truong phong dé xin ¥ kien céc co phong
quan lién quan (néu co6) va bao cido Hoi
dong thi dua - khen thudng cung cap;
+ Cong chire xir Iy ho so tong hop, bao cdo
Truong phong ky to trinh kém theo du thao
quyét dinh chuyén Van phong HDND va
UBND cép huyén xtr ly
Vin phong HDND va UBND cép huyén
phan cong cong chuc xu ly ho so, trinh < \
lanh dao Van phong duyét va trinh Chu tich van p‘h ong
HDND va UBND
. UBND cép huyén ky quyet dinh; tra két X A s \
Budc 4 cap huyén; Chu 5 ngay
qua cho Phong Noi vu (de thong bao Quyét : z
tich UBND cap
dinh, viét bang, dong dau va cap phat cho huvén
don vi trinh khen) va chuyén két qua dén e
B6 phan Mét cura
Bude 5 Bd phan Mot ctra cép huyén nhan va tra két Cong chuc Bo Khoéng
qua cho t6 chtrc, ca nhan theo quy dinh phan Mot cura quy dinh
Tong thoi gian gidi quyét 20 ngay




14

6. Thi tuc ting Gidy khen ciia Chii tich UBND cép huyén vé thanh tich dot

xuit
Thu tuw s n <A Té chirc/ca nhan \ .
cic buée NoQi dung cong viéc thue hién Thoi han
’ Bo Phan ATIG}? nha13 va Tra két qua cap Céng chitc ‘
Budc 1 | huyén (Mot ctra) nhén ho so theo quy dinh; A ne 72 ngay
2 1A £ \ n B6 phan Mét cua
chuyén ho so dén Phong No6i vu
Bude 2 Egusc;ng phong phan cong cong chirc xu ly Trudng phong Va ngay
Tham dinh hd so:
- Truong hop hd so chua diy du hoic
khong hop 1€ thi cong chirc du thao van ban
deé Truong phong ky thong bao vai to chirc,
ca nhan (thong qua B§ phan Mot ctra).
- Trudng hop hd so hop 1¢, dam bao theo
quy dinh: Cong chuce xtur 1y
Budc 3 |+ Cong chiic xtr Iy hd so du thao vin ban | ho so va Truong | 14 ngay
béo céo Truong phong dé xin ¥ kien céc co phong
quan lién quan (néu co6) va bao cido Hoi
dong thi dua - khen thudng cung cap;
+ Cong chire xir Iy ho so tong hop, bao cdo
Truong phong ky to trinh kém theo du thao
quyét dinh chuyén Van phong HDND va
UBND cap huyén xu ly
Vin phong HDND va UBND cép huyén
phan cong cong chuc xu ly ho so, trinh < \
lanh dao Van phong duyét va trinh Chu tich van p‘h ong
HDND va UBND
. UBND cép huyén ky quyet dinh; tra két X A s \
Budc 4 cap huyén; Chu 5 ngay
qua cho Phong Noi vu (de thong bao Quyét : z
tich UBND cap
dinh, viét bang, dong dau va cap phat cho huvén
don vi trinh khen) va chuyén két qua dén e
B6 phan Mét cura
Bude 5 Bd phan Mot ctra cép huyén nhan va tra két Cong chuc Bo Khoéng
qua cho t6 chtrc, ca nhan theo quy dinh phan Mot cura quy dinh
Tong thoi gian gidi quyét 20 ngay
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7. Thi tuc ting Gidy khen ciia Chi tich UBND cép huyén cho gia dinh

Thur tuw s n <A Té chirc/ca nhan \ .
cic buée NoQi dung cong viéc thue hién Thoi han
’ Bo Phan ATIG}? nha13 va Tra két qua cap Céng chirc Bo ‘
Budc 1 | huyén (Mot ctra) nhén ho so theo quy dinh; n nr o 72 ngay
2 1A £ . n phan Mot cua
chuyén ho so dén Phong No6i vu
Bude 2 Egusc;ng phong phan cong cong chirc xu ly Trudng phong Va ngay
Tham dinh hd so:
- Truong hop hd so chua diy du hoic
khong hop 1¢ thi cong chirc dy thao van ban
deé Truong phong ky thong bao vai to chirc,
ca nhan (thong qua B§ phan Mot ctra).
- Trudng hop hd so hop 1¢, dam bao theo
quy dinh: Cong chuce xtur 1y
Budc 3 |+ Cong chiic xtr Iy hd so du thao vin ban | ho so va Truong | 14 ngay
béo céo Truong phong dé xin ¥ kien céc co phong
quan lién quan (néu co6) va bio cdo Hoi
dong thi dua - khen thudng cung cap;
+ Cong chire xir Iy ho so tong hop, bao cdo
Truong phong ky to trinh kém theo du thao
quyét dinh chuyén Van phong HDND va
UBND cap huyén xu ly
Vin phong HDND va UBND cép huyén
phan cong cong chuc xu ly ho so, trinh < \
lanh dao Van phong duyét va trinh Chu tich van p‘h ong
% A1 L, 4 .+« | HDND va UBND
. UBND céap huyén ky quyét dinh; tra két X o , \
Budc 4 . . . 27 1 A . z, | cap huyén; Chu 5 ngay
qua cho Phong No6i vu (d€ thong bao Quyet : z
. A 1Y . Ao« % . tich UBND cap
dinh, viét bang, dong dau va cap phat cho huvén
don vi trinh khen) va chuyén két qua dén e
B6 phan Mét cura
Bude 5 Bd phan Mot ctra cép huyén nhan va tra két Cong chuc Bo Khoéng
qua cho t6 chtrc, ca nhan theo quy dinh phan Mot cura quy dinh
Tong thoi gian gidi quyét 20 ngay
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PHU LUC 03

QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
LINH VUC THI PUA, KHEN THUONG THUQC THAM QUYEN

CUA UBND CAP XA

(Kém theo Quyét dinh s6 /OP-SNV ngay

cua Giam doc So Ngi vu)

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH

/01/2024

Thoi gian giai quyét | Ghi
chu
TT Thu tuc hanh chinh Thoi gian o
Thoi gian
theo  quy thuc hién
dinh i i
Thu tuc ting Gidy khen ctua Cha tich UBND cép x4 \ .
! cho c4 nhan, tap thé theo cong trang 20ngay | 20 ngdy
Thii tyc ting Gidy khen ctia Chii tich UBND cap xa ‘ \
2 vé thanh tich thi dua theo chuyén dé 20ngay | 20 ngay
Thii tyc ting Gidy khen ctia Chii tich UBND cap xa . \
3 | V& thanh tich dot xudt 20ngay | 20 ngdy
Thu tuc ting Gidy khen ctia Chu tich UBND cép x4 . \
4 cho gia dinh 20ngay | 20 ngay
5 | Thu tuc ting danh hiéu Lao dong tién tién 20 ngay | 20 ngay

Ghi chu: - Thoi han giai quyét: Ngay lam viéc;

- Noi tiép nhan ho so: Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cap xa.
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PHAN IIL. NQI DUNG QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET

THU TUC HANH CHINH

1. Thi tuc ting Gidy khen ciia Chii tich UBND cép xi cho ca nhén, tip thé theo
cong trang

Thir tw A n ‘A T6 chirc/ ca L.
cac bude NOi dung cong vige nhan thyc hién Thot han
’ B¢ phan Tiép nhan va Tra két qua cp xa (Mot Céng chirc B 1 ‘
Budc 1 | ctra) tlep nhan hd so theo quy dinh; chuyén ho . nr o V2 ngay
phan Mot cua
so dén cong chirc cap x4 xur 1y hd so
Tham dinh ho so:
- Trudng hop hd so chua day di hoic khong
hop 1¢ thi cong chirc dy thao van ban dé Chu
tich UBND cap xa ky thong bdo vai to chuc, ca
nhan (thong qua B phan Mot ctra).
- Truong hop hod so hop 18, dam bao theo quy | Chu tich UBND
Bude 2 | dinh: cap xa; Cong | 14,5 ngay
+ Cong chuc xtr 1y hd so bao cao Hoi dong thi chire cap xa
dua - khen thudng cung cap;
+ Cong chure xtr 1y hod S0 tong hop, ¢ vin ban
kém theo du thdo quyét dinh trinh Chu tich
UBND cap xa
Chu tich UBND cap Xa ky quyét dinh; tra kgt Chii tich UBND
Buée 3 qua cho cong churc cap xur Iy ho so (d¢ viet cp xi; Cong 5 ngay
bang, dong dau, cap phat cho don vi trinh khen) chirc (’: 4o x3
va chuyén két qua dén Bo phian Mot ctra P
Bude 4 B phan Mot cua cap xa nhan va tra két qua | Cong chic Bo Khoéng
cho t6 chtrc, ca nhan theo quy dinh phan Mot cwra | quy dinh
Tong thoi gian gidi quyét 20 ngay
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2. Thi tuc ting Gidy khen ciia Chii tich UBND cép xi vé thanh tich thi dua
theo chuyén de

Thu tw s A o T6 chirce/ ca \ e
cac buéc N1 dung cong viee nhan thue hién Thot han
, B6 phan Tiép nhan va Tra két qua cp xa (Mot Céng chirc B 1 ‘
Budc 1 | ctra) tlep nhan ho so theo quy dinh; chuyén ho n nr /> ngay
phan Mot cua
so dén cong chirc cap xa xur 1y hd so
Tham dinh hd so:
- Trudong hop ho so chua day di hoic khong
hop 1€ thi cong chire du thao van ban dé Chu
tich UBND cap xa ky thong bdo vai to chuc, ca
nhan (thong qua Bo phan Mdt cura).
- Truong hop hod so hop 1¢, dam bao theo quy | Chu tich UBND
Bude 2 | dinh: cap xa; Cong | 14,5 ngay
+ Cong chtc xir 1y ho s0 bao céo Hoi dong thi | chuc cap xa
dua - khen thuong cung cap;
+ Cong chuc xtr 1y hd S0 tong hop, c6 vin ban
kem theo dy thao quyét dinh trinh Chu tich
UBND cap xa
Chu tich UBND cap xd ky quyet dinh; tra ket Chi tich UBND
Buée 3 qua cho cong churc cap xir 1y ho so (dé viét cp xi; Cong 5 ngay
bang, dong dau, cap phat cho don vi trinh khen) chirc é 4o x4
va chuyén két qua dén B6 phan Mot cira p
Buge 4 | BO phan Mot cua cp x3 nhan va tra két qua | CongchucBd | Khong
cho t6 chtrc, ca nhan theo quy dinh phan Mot cwra | quy dinh
Tong thoi gian gidi quyét 20 ngay
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3. Tha tuc ting Gidy khen ciia Chiu tich UBND cép xi vé thanh tich dét

xuit
Thur tw s A ‘A T6 chirce/ ca \ e
cac buée NOi dung cong vige nhan thyc hién Thoihan
, B6 phan Tiép nhan va Tra két qua cap xa (Mot Céng chirc Bo ‘
Budc 1 | ctra) tlep nhan ho so theo quy dinh; chuyén ho . ne 2 ngay
phan Mot cua
so dén cong chirc cap xa xur 1y hd so
Tham dinh hd so:
- Trudng hop hd so chua day du hoic khong
hop 1€ thi cong chirc du thao van ban dé Chu
tich UBND cap xa ky thong bao vai to chue, ca
nhan (thong qua Bo phan Mdt cura).
- Truong hop hod so hop 1¢, dam bao theo quy | Chu tich UBND
Bude 2 | dinh: cap xa; Cong | 14,5 ngay
+ Cong chire xir 1y hd so bao cdo Hoi dong thi | chic cap xa
dua - khen thuong cung cap;
+ Cong churc xtr 1y hd S0 tong hop, c6 vin ban
kem theo dy thao quyét dinh trinh Chu tich
UBND cap xa
Chu tich UBND cap xa ky quyet dinh; tra ket Chii tich UBND
Bude 3 qua cho cong churc cap xir 1y ho so (dé viét cp x&; Céng 5 ngdy
bang, dong dau, cap phat cho don vi trinh khen) chirc é Ao x4
va chuyén két qua dén B6 phan Mot cira p
Buge 4 | BO Phan Mot cira cap xa nhan va tra két qua | Congchiie B9 | Khong
cho t6 chtrc, ca nhan theo quy dinh phan Mot cra | quy dinh
Tong thoi gian gidi quyét 20 ngay
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Thi tuc ting Gidy khen ciia Chii tich UBND cép xi cho gia dinh

Thur tw s A ‘A T6 chirce/ ca \ e
cac buée NOi dung cong vige nhan thyc hién Thoihan
, B6 phén Tiép nhan va Tra két qua cap xa (Mot Céng chirc Bo ‘
Budc 1 | ctra) tlep nhan ho so theo quy dinh; chuyén ho . ne 2 ngay
phan Mot cua
so dén cong chirc cap xa xur 1y hd so
Tham dinh hd so:
- Trudng hop hd so chua day du hoic khong
hop 1€ thi cong chirc du thao van ban dé Chu
tich UBND cap xa ky thong bao vai to chue, ca
nhan (thong qua Bo phan Mdt cura).
- Truong hop hod so hop 1¢, dam bao theo quy | Chu tich UBND
Bude 2 | dinh: cap xa; Cong | 14,5 ngay
+ Cong chire xir 1y hd so bao cdo Hoi dong thi | chic cap xa
dua - khen thuong cung cap;
+ Cong churc xtr 1y hd S0 tong hop, c6 vin ban
kem theo dy thao quyét dinh trinh Chu tich
UBND cap xa
Chu tich UBND cap xa ky quyet dinh; tra ket Chii tich UBND
Bude 3 qua cho cong churc cap xir 1y ho so (dé viét cp x&; Céng 5 ngdy
bang, dong dau, cap phat cho don vi trinh khen) chirc é Ao x4
va chuyén két qua dén B6 phan Mot cira p
Buge 4 | BO Phan Mot cura cAp xd nhan va tra két qua | Congchirc B6 | Khong
cho t6 chtrc, ca nhan theo quy dinh phan Mot cua | quy dinh
Tong thoi gian gidi quyét 20 ngay
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Thii tuc ting danh hiéu Lao dong tién tién

Thur tw s A ‘A T6 chirce/ ca \ e
cac buée NOi dung cong vige nhan thyc hién Thoihan
, B6 phén Tiép nhan va Tra két qua cap xa (Mot Céng chirc Bo ‘
Budc 1 | ctra) tlep nhan ho so theo quy dinh; chuyén ho . ne 2 ngay
phan Mot cua
so dén cong chirc cap xa xur 1y hd so
Tham dinh hd so:
- Trudng hop hd so chua day du hoic khong
hop 1€ thi cong chirc du thao van ban dé Chu
tich UBND cap xa ky thong bao vai to chue, ca
nhan (thong qua Bo phan Mdt cura).
- Truong hop hod so hop 1¢, dam bao theo quy | Chu tich UBND
Bude 2 | dinh: cap xa; Cong | 14,5 ngay
+ Cong chire xir 1y hd so bao cdo Hoi dong thi | chic cap xa
dua - khen thuong cung cap;
+ Cong churc xtr 1y hd S0 tong hop, c6 vin ban
kem theo dy thao quyét dinh trinh Chu tich
UBND cap xa
Chu tich UBND cap xa ky quyet dinh; tra ket Chii tich UBND
Bude 3 qua cho cong churc cap xir 1y ho so (dé viét cp x&; Céng 5 ngdy
bang, dong dau, cap phat cho don vi trinh khen) chirc é Ao x4
va chuyén két qua dén B6 phan Mot cira p
Buge 4 | BO Phan Mot cura cp x3 nhan va tra két qua | CongchucBd | Khong
cho t6 chtrc, ca nhan theo quy dinh phan Mot cua | quy dinh
Tong thoi gian gidi quyét 20 ngay
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