UY BANNHANDAN  CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM
HUYEN HIEP HOA Poc lap — Twr do — Hanh phiic

Sé: 443 /UBND-VP Hiép Hoa, ngay O2thang 03 nim 2017
V/v quan ly, st dung tai khoan
thu cong vy, tai khoan phan mém
quan ly van ban

Kinh guri:
- Uy ban MTTQ va cac doan thé huyén;
- Th trudng cac co quan thuéc UBND huyén;
- Chu tich UBND caéc x4, thi trén.

Thuc hién Quyét dinh s6 10/2014/QD-UBND ngay 28/8/2014 cua UBND
huyén Hiép Hoa ban hanh Quy ché quan Iy, sir dung hé théng phan mém quan ly
van ban va diéu hanh céng viéc qua mang tai UBND huyén Hiép Hoa, dén nay
nhiéu co quan str dung thanh thao, cap nhét van ban chi dao diéu hanh cua lanh
dao UBND huyén qua phan mém nhu: Kinh té va Ha tang, Tai chinh - K&
hoach, Tai nguyén va Méi truong, Trung tdm Phat trién quy dét va Cum codng
nghiép, Tu Phap, Van hoa va Thong tin... Tuy nhién, con mét s6 co quan, mot
s6 x4 chua str dung thudng xuyén, hiéu qua thap.

Pé nam bat thong tin kip thoi, chinh Xac va nang cao tinh bao méat thong
tin, sir dung hiéu qua phan mém trong viéc tiép nhan, xu ly cac véan ban chi dao
diéu hanh cép trén, Chi tich UBND huyén yéu cau:

L Thu truong cac co quan thuéc UBND huyén, Chu tich UBND cac x4,
thi tran:

- Trong ngay lam viéc cap nhét str dung phan mém it nhét 04 Ian/ngay
(dau gio’ buoz sdng va cudi gico budi sdng, ddu gio budi chiéu va cudi gic budi
chiéu) dé tlep nhén va thuc hién cac van ban chi dao diéu hanh cia UBND
huyén qua phan mém. Ty thay dbi mat khau va tu bao mat tai khoan trong qua
trinh str dung; chi dao can by cong chire, vién chire duoc cap tai khoan phai thay
d6i mat khau, quan ly tai khoan theo quy dinh.

Néu dé xay ra 19 lot thong tin tai khoan va mat khau tai khoan phan mém
duoc cép, thu trudong cac co quan thugc UBND huyén, Chua tich UBND céc x4,
thi trin va can b, cong chure, vién chure ¢o lién quan chiu trach nhiém trudc Chua
tich UBND huyén va bi xtr ly theo quy dinh.

- Quan ly va sir dung phdn mém nghiém tic theo Quyét dinh 56
10/2014/QD UBND ngay 28/8/2014 cia UBND huyén ban hanh Quy ché quan
ly, st dung hé théng phan mém quan ly van ban va diéu hanh cong viéc qua
mang tai UBND huyén Hiép Hoa.

2. Thu trudng cac co quan thuéc UBND huyén ¢ trach nhiém ra soat cac
tai khoan phan mém cua céan bg, cong chirc, vién chirc trong co quan, don vi; gui
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danh sach can b, cong chuc chua dugc cép tai khoan (hodc c6 su thay doi khi
chuyén cong tac) vé Vin phong HDND-UBND huyén (qua d/c Quang theo dia
chi: admin_hiephoa@bacgiang.gov.vn) dé b sung, thoi gian chim nhat ngay
06/3/2017.

* Luu y: Trong qud trinh su dung H¢ thong phan mém quan Iy vin bdn
va diéu hanh céng viée, néu c6 khé khan, vudng mac, dé nghi théng tin lai Vin
phong (d/c Thiy-PCVP va d/c Quang theo s6 dién thogi: 0240.3506.345 daé
dwoc hé tro)./.

Noi nhin: TL. CHU TICH
- Luu: VT. KT. CHANH VAN PHONG

* Ban dién ti: ) ANH VAN PHONG
- TT HBND huyén (b/c);

- Chu tich, cac PCT UBND huyén (b/c);
- Nhu trén;
-LDVP, cac CV.
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