
UY BAN NHAN DAN
HUYEN HIEP HOA

ceNG Hoa, x,q. Her cHU Ncnil vr[r Navr
DOc l6p - Tg do - Hanh phric

Hi)p Hda, nsdyrll thdng 6 ndm 2015Sd:Al DotstQD-UBND

QUY6TDINH
Ban hinh quy ilinh chri,c ning, nhiQm vg, quydn h4n

vi co ciu td chric cia-E[isg-Ig.-ph{p huyQn HiQp Hda

UY SAN NIIAN DAN HUYIN HIEP HOA

C6n cri Luat T6 chric HDND vd UBND ngiry 2611112003;

Cdn cri Luat Ban hanh vnn ban quy ph4m ph6p luat cua [DND- TJBND n6m 2004;

Cin ct Nghi dinh sO lZlZOt+niO-CP ngiy 05 thring 5 ndm 2014 cria Chinh phri

quy dinh t6 chric c6c co quan chuy6n m6n thu6c Uy ban nhAn dAn huyQn, qu4n, thi
xe, thenh ph6 thuQc tinh;

C6n cri Th6ng tu li6n tich s6 ZltzOAt TTLT-BTP-BNV ngdy 22/12/2014 cta
BQ Tu phrip- B9 Ngi v9 hudng dAn chirc n[ng, nhiQm vu, quydn han vA ccy c6u t6
chric cria Sd Tu ph6p thuQc UBND tinh, thinh phi5 tnrc thuQc Trung uong vd Phdng
Tu phrip thuQc UBND huy6n, qufn, thi x5, thdnh ph6 thuQc tinh;

Cin cri Quy6t dinh 26l20l3lQD- LIBND ngdy 2310112013 cria UBND tinh Bdc
Giang v6 Ban hdnh quy tlinh vC ph6n c6p quAn ly t6 chric b9 m6y bi6n chii vd crln bQ

c6ng chuc, vi6n chric tinh B6c Giang;

Theo dC ngh! cira Truong phdng NQi vr,r vi Tru&ng Phdng Tu ph6p tpi td trinh so

14l TTr-NV, ngiry 24 thrlng 6 ndm 2015,

QUYtTDfNH;
Di6u 1. Ban hdnh kdm theo Quyiit dinh ndy Quy dinh chfc ndng, nhi6m vu,

quy6n h4n vd co ciu t6 chric cira Phong Tu ph6p huygn Higp Hda.

Dilu 2. Quyi5t dinh ndy c6 hiQu luc thi hdnh sau 07 ngdy k6 ttr ngdy kj; thay thi5

Quy€t tlinh s6 792120101QD-UBND ngiry 241312010 cira UBND huyQn HiQp Hda

Quy dinh chfic ndng, nhiQm 4r, quydn h4n vd co cdu t6 chfrc cria Phdng Tu phSp huyQn.

Di6u 3. Trudng Phdng Tu ph6p; Thi tru&ng c6c co quan, don
huyQn, Chri tlch UBND c6c xi, thi tr6n vd c6c t6 chirc, c6 nhAn c6
Ouv6t dinh thi hinh.l.- tP'

-
Nai nhfin:
- Nhu tli6u 3;
- Sd: NQi vu. Tu ph6p tinh Bic Giang:
- chri tlch, c6c PCT UBND huyQn;
- UBND c6c xa, thi tran;
- Luu: VT.
Bdn iliQn tft:
-Nhudi€u3. t;./
- Cdngb o Bic cians.lT/ '
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. c) TO chric l6y y kitin nhAn dAn vA c6c dq 6Ln luQt, ph6p lgnh theo su chi dao cira
Uy ban nhAn dAn huy6n vd hucrng dAn ctra Sd Tu ph6p.

6. V6 theo d6i thi henh ph6p luQt:

a) XAy dmg ve ffinh Uy ban nhAn dAn huyQn ban hdnh vd t6 chuc thgc hiQn Kii
ho4ch theo d6i tinh hinh thi hdnh ph6p luft tren dla bdn;

b) Huong d6n, dOn di5c, ki6m tra c6c co quan chuydn m6n thugc Uy ban nhAn
ddn huyQn vi c6ng chric chuydn m6n thuQc Uy ban nhan dAn c6c x6, thi tr6n trong
vigc thyc hiQn c6ng t6c theo ddi tinh hinh thi hanh ph6p luQt tqi ilia phuong;

c) T6ng ho,p, dC *rAt r6i Uy ban nhAn d6n huyQn vA viQc xri lf krlt qu6 theo d6i
tinh hinh thi hanh ph6p luit;

d) Theo d6i tinh hinh thi hanh ph6p luQt trong linh vuc tu ph6p thu6c pham vi
quan lf nhd nu6c ctra Uy ban nhAn dAn huyQn.

Z. Ve n6m ra vdn b6n quy ph4m ph6p luQt:

a) Giirp Hgi d6ng nhdn dAn vd Uy ban nhAn d6n huyQn tu ki6m tJa vdn b6n do
HQi d6ng nhAn d6n vir Uy ban nhdn dAn huyQn ban hdnh; huong ddn c6ng chirc
chuyCn m6n thuQc U. y ban nhAn ddn cec xe, thi tr5n thyc hiQn tg kiilm tra vdn b6n quy
ph4m ph6p luit do Uy ban nh6n ddn c6c xe, thi tran ban hhnh;

b) Thgc hiQn kirlm tra vEn b6n quy ph4m ph6p luQt cria H6i tl6ng nhdn ddn vd
Uy ban nh6n d6n c6p xd theo quy itinh cria ph6p luQt; trinh Chri tich Uy ban nh6n d6n
huyQn quy6t dfnh c6c biQnph6p xir $ ven ban tai ph6p lu4ttheo quy dinh cita ph6p luit.

8. T6 chr?c tri6n khai thgc hign viQc rir so6t, h6 thi5ng ho6 vin b6n quy ph4m
ph6p 1u4t cria HQi d6ng nhdn ddn vd Uy ban nhdn ddn huygn theo quy dlnh cira ph6p
luQt; tl6n d6c, hudng dAn, t6ng hqp k6t qui rir so6t, hQth6ng h6a chung cfra c6c co
quan chuyEn m6n thuQc Uy ban nh6n dAn huyQn vd cira Uy ban nhin d6n c6p x6.

S. VC ti6m so6t thri tgc hinh chinh:

a) T6 chric tri6n khai thyc hiQn nhiQm vg kitim so6t thri tqc hdnh chinh theo chi
tlqo cria Uy ban nhAn dAn huyQn, hu6ng dAn cira co quan tu ph6p cdp tr6n vA theo quy
tlfnh cria ph6p luft vE ki6m so6t thri tqc hanh chinh;

b) Tham mrru girip Uy ban nh6n ddn huyQn chi d4o, t6 chuc thgc hiQn rir so6t,
drinh gi6 tfrri tr,rc hinh chinh thgc hign tr6n dia bdn huyQn O6 ti6n ngh!, dd *u6t uiec
sira ddi, b6 sung, hiry b6, bei b6;

c) Huong din, d6n til5c, kii5m tra viQc thlrc hiQn ni6m ytit cdng khai thir tpc
hdnh chinh, b6o c6o tinh hinh, k6t quA gi6i quylit thir tgc hdnh chinh vi ti6p nhfn, xir
lf phnn 6nh, ki5n nghi vA quy dinh hAnh chinh cira co quan chuy€n m6n huy6n, Uy
ban nhdn d6n cdp x5.

10. Ve ph6 bi5n, gi6o dsc ph6p luit vi hda giiri 0 co s0:

. a) Xdy drpg, trinh Uy ban nhAn ddn huygn ban hdnh chuong trinh, k6 hoach
ptrO Uii5n, gi6o duc ph6p luQt vir td chirc thgc hiQn sau khi chuong trinh, kO hoach
tluo. c ban hdnh;
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b) Theo d6i,,huone din vd kitim tra c6ng t6c ph6, biiin gi6o dsc ph6p luit tqi
dia phuong; d6n d6c, ki6m tra c6c c<r quan chuy€n m6n trgc.thuQc Uy ban nhAn dAn
huyQn, co quan, t6 chric c6 li0n quan vd Uy ban nhdn ddn cAp xi trong vi€c t6 chuc
Ngdy Ph6p lu6t nudc CQng hda x6 hQi chir nghia ViQt Nam tr6n dia bdn;

c) Thuc hien nhiem vu cira co quan thudng trUc HQi d6ng ph6i hqp ph6 biCn,
gi6o dpc ph6p lu4t huyQn;

d) Xay d1mg, quin lj dQi ngn b6o c6o vi6n phrip lu{t, tuy6n truy€n vi€n phrlp
lu6t theo quy dinh cta ph6p luft;

tt) Huong d6n vi€c xdy dpg, quan lf, khai th6c tri s6ch ph6p luit d c6p xd vd o
c6c co quan, don v! kh6c trdn dla bhn theo quy dlnh cta ph6p luft;

e) T6 chric triiln khai thgc hiQn c6c quy dinh cira ph6p luQt vA noa gial 6 co s0.

11. ThAm tlinh dy thio hucrng u6c, quy u6c cria th6n, t6 ddn phii trudc khi
trinh Chti tich Uy ban nh6n d6n huygn ph6 duyQt.

. 12. Giirp Uy ban nhdn dAn huyQn thgc hipn nhiQm vq v6 x6y dyng x5, thi trAn
ti€p cin ph6p lu{t theo quy d!nh.

13. Vd quan lj vd dlng ki hO tich:

a) Chi dao, ki6m.tra viQc t6 chric thgc hiQn c6ng t6c deng ky vir qudn If hQ tich
tr6n dia ban; t6 chfc b6i du0ng nghiQp vr,r quan lf vd ding kf h0 tich cho c6ng chuc
Tu phrlp - H6 tich c6p x5;

b) Girip Uy ban nhAn ddn huyQn thgc hiQn.ding kf h0 tich theo quy dinh cira
ph6p luit; d€ nghi Uy ban nhin d6n huygn quy€t tlinh viQc thu h6i, hriy b6 nhirng
giAy to h0 ti+ do Uy ban nhdn dAn cAp xi c6p tr6i v6i quy tlfnh cria ph6p luit (tru
trudng hqp kOt h6n tr6i ph6p luft);

c) QuAn l1f, cap phat, khai th6c Co s0 d& liOu h0 tich diQn tri vd c6p bin sao
trich lqc h6 tich theo quy dinh;

d) Quin lf, su dpng SO nO tictr, bi6u m6u h6 tich; luu tr& S6 trQ tlctr, trO so
dnng ky h6 tich theo quy dlnh ph6p lu{t.

14. Thqc hign nhi€m vq qudn lf vC nu6i con nu6i theo quy <tinh cira ph6p lu4t.

15. V6 chimg thuc:

a) Hu6ng Ain, ti6m tra.vd nghiQp vg cho c6ng chric chuy6n m6n thuQc Uy ban
nhdn dAn cdp xi trong viQc cAp b6n sao tir s6 gdc, chimg thgc b6n sao tt birn chinh,
chimg thgc chft kj, chimg th\rc hqp diing, giao dich;

b) ThUc hiQn c6p bin sao ttr s6 g6c, chimg thyc bin sao ti bin chinh, chimg
thgc cht kj, chimg thgc hqp ddng, giao dich vd chimg thr,rc kh6c theo quy dinh cira
ph6p luit

. - -.:, :, .
16. Ve b6i thuong nhd nu6c:

a) EA xu6t, trinh Uy ban nhAn dAn huyQn x6c dinh co quan c6 tr6,ch nhiQm b6i
thuong trong truorg hqp ngudi bi thiQt h4i y6u ciu ho{c chua c6 sg th6ng nh6t vC

vigc x6c dinh co quan c6 tr6ch nhiQm b6i thuong theo quy tlinh cria ph6p luQt;



b) Huong dan Uy ban nh6n din c6c xd, t6i t6n thgc hiQn viQc gi6i quy€t b6i thudrng;

c) Cung c6p th6ng tin, hu6ng d[n thir tuc h5 trg ngudi bi thiet hai thuc hiQn

quy6n y€u cAu Udi thuong trong hoat dQng quin lj hdnh chinh;

d) Theo d6i, d6n d6c, ki6m tra viQc giii quy5t boi thuong, chi tr6-tian uai

thuone vir thuc hien tr6ch nhi6m hoirn tri theo quy dinh.cira ph6p luAt d6i v6i trudng

h* U; bun nha, ian 
"Ap 

x6 c6 tr6ch nhi€m gi6i quviit fOi thudng'

17. Thgc hien nhiQm vg trg giirp ph6p lf theo quy dinh ctra ph6p 1u6t'

18. VA quan lf c6ng t6c thi hinh ph6p lupt vA xt llf vi ph4m hdnh chinh:

a) Giip Uy ban nh6n d6n huyQn theo d6i, tl6n d6c, ki6m tra vir b6o ciio c6ng

t6c thi hinh ph6p lu4t vA xu li vi pham hdnh chinh t4i dla phuong;

b) D6 xuAt v6i Uy ban nhdn dAn tinh ki,5n nghi co quan c6 thAm quyin nghi6n

cuu, xu l1i c6c quy dintr xri lj vi phqm hdnh chinh kh6ng khA thi, kh6ng phir hqp v6i

thuc ti6n hoac ch6ng ch6o, mAu thuin v6i nhau;

c) Huong din nghiep w tung viQc thuchiQn ph6p luQt vi: xir li vi pham hanh chinh;

d) ThUc hiQn thr5ng k€ vA xri li vi phpm hdnh chinh trong ph4m vi quAn li cira

dia phuong.

19. Giirp Uy ban nhdn ddn huyQn thgc hiQn nhipm u9, qrrydn tran vC ttri hdnh rin

ddn sg, trantr ctrinir theo quy dlnh criaphrip lu4t vd quy ch6 phiii hqp c6ng t6c giira co

quan iu ph6p vi co quan iiti h*h rin ddn sg dla phuong do BQ Tu ph6p ban hAnh'

20. T6 chirc tip hu6n, tiii auong chuy6n m6n, nghiQp 'u 
qu4n lj' nhir nuoc v6

c6ng t6c tu ph6p aoi uoi c6ng chric Tu phrip - H0 tich c6c xa, thi trin, c6c t6 chuc vir

c6 nh6n kh6c c6 li€n quan theo quy dinh cria ph6p luft'

21. Td chtc r?ng dr,rng khoa hpc, c6ng nghg; x6y dpg h9 th6ng th6ng tin' Iuu

trt phgc vu c6ng tric qi-rin t1; nna nuoc ui linh 'ut thugc phqm vi quin llf cria Phdng'

22. ThgchiQn c6ng t6c th6ng tin, th6ng k6, b6o c6o dinh kj vn dQt xuAt vA tinh

hinh thpc hiQn nhiQm uuirg. gial theo qurdinh cira Uy ban nhan dan huygn vd S0

Tu ph6p.

Cht tri, ptrOi hqp v6i c6c co quan li6n quan ki6m tra, tham gia thanh tra vigc

thuc hi6n ph6p ludt trons c6c linh vui quin lf aOi vOi t6 chirc, ci nhin tr6n dla bdu

giii quy,5t't<hii5u nai, t6irio; phdng, ch6ng tham nhfrng, ldng phi trong ho4t dQng tu

if,ap i5n Aiu U- ttreo q.,y ainir c,iu pnap tuat ua pna, c6ng cta Uy ban nhAn d6n huyQn.

24. Qu6n ly t,5 chuc bQ m6y, vi tri viec lhm, bi6n.ch6 c6ng chric, co c6u ng4ch

c6ng chric,-thyc trlgn ctri5 dQ ti}niuong, chinh s6ch, ctr5.a6 aai ngQ, khen thuong, hi
tuaiaao tao vi b6i dudng v€ chuy€n m6n nghigp v9 aoi voi c6ng chirc_.thuQc pham

vi'quin li cira Phdng theo quy dinh cta ph6p lu4t, theo phAn c6ng cta Uy ban nh6n

din huyQn.

25. Qu6n lf vd chlu trachnhiem v6 tii sirn, tdi chinh cria Phdng theo quy dinh

cta ph6p tuqt va phan c6ng cria Uy ban nh6n dAn huyQn'

26.ThychiQnc6cnhigmvgkh6cdoUybannh6nd6nhuyQngiaoho{ctheo
quy dlnh cria ph6p luft.
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Didu 3. T6 chric vi bi6n ch6

l. Phong Tu ph6p c6 Trudng phdng, kh6ng qud 03 Ph6 Tru&ng phdng vd c6c
c6ng chuc kh6c.

a) Truong phdng chiu tr6ch nhiQm tru6c Uy ban nhAn dAn, Chu tich Uy ban
nh6n dAn huy6n vi tru6c ph6p luat v6 vi6c thgc hign nhiQm vu, quyAn hpn duoc giao
vi todn b0 hoat d6ng cria Phdng vi c6ng chric Tu ph6p - H0 tich cdc xd , thi tr6n tr6n
<lla bdn;

. b) Ph6 Truong phdng Id ngudi girip Trudng phdng phg tr6ch vir theo d6i mqt
s6 mqt c6ng t6c; chiuirrich nhiQm tru6c iry*t ftAng ua-troOc ph6p luAt vC nhiem
vu duoc phAn c6ng. Khi Truong phdng vdng m4t, mQt Ph6 Truong phdng dugc
Truong phdng ty nhiQm di€u hdnh c6c ho4t tlQng cria Phdng;

c) ViQc b6 nhigm, di6u tlQng, ludn chuy6n, khen thucrng, k! luat, mi6n nhi6m,
cho tir chric, thqc hiQn ch6 dQ, chinh s6ch d6i v6i Truong phdng, Ph6 Trudng phdng
do Chir tlch Uy ban nhAn dAn huy6n quy6t dinh theo quy dinh cira ph6p luAt.

Bj6n_.chii c6ng chric cria Phdng Tu ph6p do Chrl tlch Uy ban nh6n ddn
huyQn quy€t dinh trong t6ng bi6n ch6 c6ng chirc cria huyQn tlugc cAp c6 thAm quy6n
ph€ duyQt.

ViQc b6 tri c6ng t6c d6i v6i c6ng chuc cira Phdng Tu ph6p phii cdn cri viro vi
tri viQc ldm, chric danh, ti6u chuAn, co c6u nggch c6ng chric theo quy dinh vd d6m
b6o dri lyc luqng d6 drip img y€u ciu nhiQm vu dugc giao.

Didu 4. M6i quan hQ c6ng t6c

1. Ei5i vdi Sd Tu ph6p chlu sg chi dao, ki6m tra, thanh tra, hudng d6n vA chuy6n
m6n nghiQp vU theo ngdnh doc.

2. D6i d6i vdi UBND huyQn chiu sy l6nh dao, chi dqo tryc ti5p cira UBND
huyQn, Chir tich UBND huyQn v€ linh vgc dugc giao.

3. D6i vdi c6c co quan, ban ngdnh, doan thi5 cria huyQn c6 quan hQ ph6i hqp
trong viQc thgc hiqn nhiQm vp chuy6n m6n c6 li6n quan.

4. D6i vdi UBND cic xd,, thi tr6n, Phdng Tu ph6p c6 tr6ch nhi6m phiii hqp v6i
UBND c6c xe, thi tr6n trong viQc t6 chric thgc hiQn vd quAn lj c6ng t6c tu ph6p tren
dla bin, ki6m tra, girim s6t hoat dQng chuyEn m6n crla c6ng chric Tu ph6p- HO tlch
c6c x5, thi trAn.

5. Phdng Tu ph6p girip Uy ban nhdn din huy6n chi d4o, hu6ng d5n, ki6m tra,
thanh tra v6 chuy6n m6n, nghiQp vu c6c c6ng vi6c sau d6y cira tu ph6p c6p xd:

, a) XAy. drmg chuong trinh, kii ho4ch, quy6t dinh, chi thi v€ c6ng tric tu phrip
cAp xd trinh Uy ban nhan dan xE ph6 duyQt vd t6 chric thgc hign;

b) Thgc hien nhiQm vg kiiSm so6t thri tgc hdnh chinh; t1r ki6m tra, xir ly vi rd
so6t, h9 th6ng h6a vdn b6n quy ph4m ph6p luft do HQi d6ng nh6n dAn vd Uy ban
nhdn ddn c6p xd ban hdnh; huong din vigc x6y dpg quy u6c, huong udc th6n, td d6n
ph6 phir hqp v6i quy dinh cira phrip luat hien hanh;



c) QuAn lj' vi thvc hign c6ng t6c thi- hanh.ph6p luit 
YA Y li vi ph3m hdnh

chinh theo quy dlnh cua ph6p luai theo dOi tinh hinh thi hdnh ph6p lu4t t4i. dia

"i,'i", Jel,jat roi uv ban nhin din cAp xd xu l! hoac b6o.c6o.:o::un c6 tham

ffi;?- ,, tiiqra ,n.1, doi thi hanh ph6pluat theo quv dinh cira ph6p ludt;

d) XAv drme, trinh Uy ban nhAn ddn cAp x6 ban hanh v1 
'? "l*: 

thuc hiQn

.h"*;';il, [alZu.rl'pr.rqbi'5n' gi6o dr;c.phaplu4t; xiv dpg' laq 
hi?"-' b6i duong'

ouan I'i d6i nefl tuv6n truyen vicn"pnap iuat; t6 chric thgc hiQn Ngdy Phip luQt; quin

fi, n 
"i 

ttr6c. iu dung Tu s6ch ph6p lu4t 0 cAp x6;

d) T6 chuc thuc hi6n c6c vin ban quy gham ph6g UAt v!.tri1 gi6i 0 co sd;

thdnh lip. kiQn toin tO.ti"'giai-'a tOng nh?n iO,tyong 
t6 hdagiii' hda. giai vi€n t4i

ii. pi*irg' io .t t. tic*t,i, to t6t, t6lg k6t vd khen thuong vc hoa giii 6 co so:

e) Thuc hiQn nhiem vq x6y dung xe, thi tr6n ti6p can ph6p luQt theo quy ttinh;

g) Quan l1i, d6ng ki hO tich; thUc hiQn m6J si5 viQc 
'C 

quOc tich tai c6p xd theo

quy dlnh cira Ph6P luPq

h) C6p bnn sao tir s6 g6c, chimg thgc.bin,sao tt bAn chinh c6c giAy td' v6n birn

bing tii5ng Viet, chimg.f,uJtf'u t>'tring'c6c gi6y td' v6n bin bing.tidng Vi€t; chung

,*!i.*?u* giuo ai.nii.'t"'ir.'an., q'val ua c-trtmg thr;c c6c viQc kh6c theo quv dlnh

cira ph6P lu4t;

i)PhOihapv6icoquanthihenh6nd6nsgtrongthihenhanddnsr;tr6ndia
bin theo quY dinh cira Ph6P lu4t'

Diiu 5. T6 chrri'c thrlc hiQn

Truong Phdng Tu ph6p c6 tr6ch nhiem xAy dpg vd ban hanh Quy ch€ ldm

vi€c cua Phdng d6 t6 chuc thgc hiQn'

Trong qu6 triph thgc"hien, n6u c6 c6c.v6n d6 ph6t slnh lroal'c6 kh6 khen'

.,ronn---i.l J* 't'j dd;56- ' i'uong phdng Tu ph6p huvQn b6o c6o UBND

huyQixem x6t, quv6t dinh'llf- 
TM. Uy BAN NHAN DAN
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